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REGOLAMENTO ASSENZE E GIUSTIFICAZIONI 
 

Delibera del Consiglio d’Istituto n°03/553/2022-2023 del 7 giugno 2023 
 
Premesso che la frequenza scolastica è obbligatoria e che qualunque assenza deve essere giustificata, 

si vuole sottolineare l’importanza della presenza a scuola come scelta di qualità che allievi e famiglie 

devono anteporre a qualsiasi altra considerazione. 

La scuola, con il suo continuo impegno nel miglioramento del servizio fornirà, a tutti gli allievi presenti, 

convincenti motivazioni per confermare l’importanza della presenza. 

Poiché le assenze creano difficoltà nell’ordinato lavoro del docente, rallentandone la didattica, è 

prevista la periodica valutazione disciplinare da parte del CdC della situazione assenze e/o ritardi. 

Il C.d.C., che con il contratto formativo assume impegni con gli allievi e le famiglie per il successo 

scolastico, segnala che la frequenza e l’attenzione durante le lezioni sono prerequisiti indispensabili 

per il raggiungimento del successo. 

A tale proposito si procederà ad una rigorosa applicazione della normativa vigente sulla giustificazione 

delle assenze. 

Le assenze non giustificate possono essere sanzionate disciplinarmente dal CDC e possono risultare 

limitanti per l’accesso ai crediti scolastici nel triennio. 

Le assenze devono essere giustificate attraverso l’uso del registro elettronico nella sezione dedicata, il 

cui accesso è riservato ai genitori, o esercente potestà parentale, oppure allo studente maggiorenne 

attraverso le credenziali fornite dall’Istituto ad inizio anno scolastico. 

Le mancanze relative a correttezza e puntualità delle giustificazioni, che devono essere presentate il 

primo giorno lavorativo successivo all’assenza, rappresentano elementi di valutazione disciplinare 

come previsto dal regolamento applicativo dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti. 

La scuola attraverso il registro elettronico permette ai genitori la visualizzazione in tempo reale della 

situazione assenze dell’allievo con l’indicazione delle assenze eventualmente non giustificate. 

Con quanto precede, si chiede ai genitori la massima collaborazione nell’interesse dei loro figli e ai 

ragazzi il massimo impegno per una presenza assidua a scuola e per una corretta gestione delle 

procedure per le giustificazioni delle assenze. 

 

Ritardi ed uscite anticipate. 

L’orario della scuola è 8,10 – 14,10 con un rientro al lunedì o al martedì fino alle ore 16,10. Il ritardo di 

5 minuti quindi fino alle 8.15, se non sistematico, consente ugualmente l’ingresso in aula; sarà cura del 

docente della prima ora verificare se il ritardo è sistematico e, in caso affermativo, non accettare lo 

studente in classe, ammettendolo solo alla seconda ora. 

Dopo le 8,15 gli studenti non saranno fatti entrare in Istituto e dovranno attendere l’ingresso alla 

seconda ora nell’atrio. 
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Le entrate posticipate e/o uscite anticipate non potranno superare il numero di 7 per il primo periodo 

didattico e di 7 per il secondo periodo. Raggiunti questi numeri, allo studente sarà assegnata una nota 

disciplinare per ogni ulteriore ritardo effettuato. Alla terza nota di questo tipo, lo studente sarà 

sanzionato con una sospensione come da regolamento disciplinare. 

Non sono consentiti di norma ingressi posticipati dopo la seconda ora (9,10) o uscite anticipate; tuttavia, 

nel caso si abbiano impegni inderogabili (quali ad esempio una visita medica o la necessità di recarsi 

in uffici pubblici aperti soltanto in orario scolastico), è possibile entrare in ritardo o uscire in anticipo 

previa presentazione (o impegno di presentazione) all’ufficio di vicepresidenza della documentazione 

cartacea attestante la presenza dell’allievo nel luogo che ha motivato la richiesta di permesso. 

Si evidenzia che i docenti non possono autorizzare gli studenti ad entrare dopo le 9,10 o uscire 

anticipatamente, tale facoltà è prerogativa esclusiva dell’ufficio di vicepresidenza. 

Si sottolinea che la richiesta di permesso d’uscita dell’allievo minorenne, che deve essere compilata 

preventivamente sul registro elettronico con l’indicazione dell’accompagnatore evidenziata 

nell’apposito spazio, sarà autorizzata solo in presenza di un maggiorenne al quale la presidenza 

provvederà ad affidare l’allievo. 

In caso di eccessivi ritardi e/o ingressi posticipati e/o uscite anticipate è data facoltà al Dirigente 

Scolastico di non accettare in Istituto lo studente e, in caso di minorenne, affidare lo stesso alla famiglia. 

Ogni deroga dal presente regolamento si configura come mancanza disciplinare. 

 

Disagio di trasporto – Attività sportive o culturali 

Per gli studenti che trovino disagio di trasporto e/o per gli studenti impegnati in attività sportive 

agonistiche o culturali di rilievo (conservatorio, ecc), su richiesta dei genitori e degli studenti, qualora 

maggiorenni, previa verifica degli orari, saranno concesse a discrezione dell’ufficio di Presidenza, 

all’inizio dell’anno scolastico, autorizzazioni di entrata posticipata e/o uscita anticipata valevoli per 

l’anno in corso o per il periodo richiesto. Tali autorizzazioni verranno annotate sul registro elettronico di 

classe. È consentito di norma l’ingresso posticipato o l’uscita anticipata di massimo 15 minuti (max 

ingresso 8.25, max uscita 13.55). Il permesso è valido solo sull’orario ordinario e non sulle eventuali 

entrate posticipate/uscite anticipate della classe. 

L’utilizzo non appropriato del permesso sarà sanzionato con il ritiro dello stesso e la revoca delle 

autorizzazioni di entrata posticipata e/o uscita anticipata. 


